Anslutning till vara digitala medlemsmoten

Infor varje motestillfalle kommer vi att skicka ut en inbjudan med en lank. Samma information
kommer att finnas pa var hemsida.

Klicka pa den lank till motet du fatt med inbjudan, eller kopiera lanken och klistra in den i din
webblasare. D& 6ppnas ett Zoomfonster och beroende pa vilken webblasare man anvander och om
Zoom redan finns installerat sa ser bilden lite olika ut.

Om Zoom redan finns installerat sa kommer det en dialogruta som ber dig 6ppna Zoom Meetings. |
Google Chrome kan det se ut sa har.

Vill du 6ppna Zoom Meetings?

https://usO2web.zoom.us vill ppna den har appen.

O Tillat alltid att usO2web.zoom.us dppnar den hér typen av ldnkar i den kopplade appen

Oppna Zoom Meetings

Om Zoom inte ar installerat sa finns det i nederdelen av Zoomfonstret en “klickbar” text download and
run Zoom. Klicka pa denna och folj instruktionerna for nedladdning och installation av programmet. |
vissa fall kanske nedladdningen startas automatiskt.

Under uppstart av programmet far du en fraga om att ange ditt namn, skriv garna bade for- och
efternamn, sa andra motesdeltagare vet vem du ér.

Nar programmet 0ppnas kommer forst en dialogruta, dar du kan véljaatt ansluta med eller utan video

paslagen. | nasta dialogruta bor du valja "Join with computer audio”. Det innebar att du ansluter ljudet
via en mikrofon ansluten till datorn (t ex. headset).

D& man kommer in i motet kan det se ut sa har:

Zoom

Participants (5)
@ Cecilia Sandbring (me) & § O

3 H-G Nilsson (Host)

& MagnusHellblom, Lund & § O

Exempel pa ett motesfonster, med deltagarlistan till hoger. Efter varje namn syns det om mikrofon och
videokamera ar paslagna.

Léangst ned pa motessidan finns det en panel dar du kan styra olika funktioner. Om panelen inte syns
sa ror musen i nederkant av bilden sa dyker den upp.
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Ljud och bild

Langst till véanster finns knapparna ”Mute/Unmute” och “’Stop/Start Video”. Vilket alternativ som syns
beror pa vilka métesinstallningar som &r gjorda.

Genom att trycka pa ”Mute/Unmute” och ”Stop/Start Video” stinger man av eller satter pd mikrofon
och kamera. Se till att mikrofonen &r avstangd om ni & manga i motet.

Se deltagarna

Nér man trycker pa “Participants” 6ppnas ett fonster i hogerkanten av bilden. Dér syns en lista pa
samtliga deltagare som ar med i motet. Det syns ocksa om deras mikrofoner och videokameror &r
paslagna, och om nagon racker upp handen.

O Participants (3) a *
[ nigel Lee (Host, me) ™ B v
m Nigel's iPad § % wil
@ Nigel XP E wmi

Begar ordet

Om det ar manga deltagare i ett mote kan man behdva begéra ordet nar man vill siga nagot. Allra
langst ned i rutan med deltagarlistan finns knappen ”Raise hand”. Den anvénds for att pakalla
uppmarksamhet fran den som leder matet.

Vérden/hosten ser da en lista i sitt fonster dar de som vill prata kommer i den ordning man begart
ordet.

Nar du fatt ordet sétt pa mikrofonen och ta ner handen genom att trycka pa "Lower Hand”. Nar du
talat fardigt stdng garna av mikrofonen igen.

Dela skarm
Under den grona knappen ”Share Screen” i panelen doljer sig ett kraftfullt verktyg. Man har har
mojlighet att dela sin skarm, eller en applikation som man har 6ppen.

Skicka meddelande

Langst ned pa den stora métessidan finns panelen med knappen ”’Chat”. Nér du trycker pa den dppnas
ett chatfonster i htgerkanten av den stora motesbilden (samma stélle dar motesdeltagarna syns). Dér
kan man kommentera eller skicka meddelanden till alla métesdeltagare under pagaende mote — eller
till enskilda deltagare.

Glom inte att om panelen inte syns sa rér musen i nederkant av bilden sa dyker den upp.
Den funktionen kan ibland vara gémd under ”More”.
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